
Tastatur

Die Tastatur ist ein Eingabegerät für den Computer. 
Mit der Tastatur kann man den Computer steuern und ihm Befehle geben. 
Mit dem Buchstabenfeld der Tastatur kann man schreiben. 

Neben den Buchstaben befinden sich in diesem Feld auch Zahlen 
und Sonderzeichen. Sonderzeichen sind beispielsweise * oder #. 

Zum Großschreiben von Buchstaben gibt es ein spezielles Feld, 
das Shift-Taste heißt. Sie befindet sich rechts und links vom Buchstabenfeld. 
Auf der Shift-Taste ist ein Pfeil nach oben zu sehen. 

Mit den vier Pfeiltasten rechts neben dem Buchstabenfeld 
kann der Mauszeiger (Cursor) bedient werden. 

Am oberen Rand der Tastatur befinden sich Funktionstasten. 
Diese kann man an der Bezeichnung von F1 bis F12 erkennen. 
Die Tasten haben spezielle Funktionen. Zum Beispiel wechselt 
man mit F11 in den Vollbildmodus.

Um schneller mit der Tastatur arbeiten zu können, gibt es „Shortcuts“.
Das sind Tastenkombinationen, die den Zugriff auf bestimmte Funktionen 
leichter und schneller machen. Dafür braucht man immer die Strg-Taste. 
Diese befindet sich links unten auf der Tastatur. Drückt man z. B. die Tasten „Strg“ 
und „s“ gleichzeitig, dann wird die geöffnete Datei gespeichert. (176 Wörter)

©
 K

et
m

ut
 –

 s
to

ck
.a

do
be

.c
om



Tastatur

Beschrifte die Abbildung.

Das sind die Begriffe: Funktionstasten  Pfeiltasten  Shift-Taste  Leertaste  Sonderzeichen

:) = glücklich
:( = traurig
:D = grinsend
;) = zwinkernd

Hier geht‘s
spannend weiter:



Lösung: Tastatur

Ein Kooperationsprojekt der Volkshochschule Dresden e.V.  
und der SG Dynamo Dresden e.V.

Beschrifte die Abbildung.
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